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Rozdziat 1 Cel, zakres i przedmiot

1. Niniejszy dokument opracowany zostat w celu uregulowania sposobu postepowania
Zarzadu Drog i Transportu Miejskiego w Minsku Mazowieckim Spoétka z ograniczong
odpowiedzialno$cig w zakresie rodzaju wykonywanej dzialalnosci sektorowej, o ktorej
mowa w art. 5 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.2023.1605 t.j.).

2. Zarzad Drég i Transportu Miejskiego w Minsku Mazowieckim Spotka z ograniczong
odpowiedzialnos$cia stosuje niniejszy Regulamin udzielania zamowien sektorowych w
zakresie postgpowan o wartos$ci nieprzekraczajacej progéw unijnych okreslonych w
art. 3 z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2023.1605
tj.).

3. Progi unijne, o ktérych mowa w ust. 2 sg oglaszane w drodze obwieszczenia Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych w sprawie aktualnych progdéw unijnych, ich
roéwnowartosci w ztotych, rdwnowartosci w zlotych kwot wyrazonych w euro oraz
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
warto$ci zamowien publicznych lub konkursow, w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

4. Tlekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

a) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Drog i Transportu Miejskiego
w Minsku Mazowieckim Spotka z ograniczong odpowiedzialno$cia ul.
Przemystowa 7, 05-300 Minsk Mazowiecki,

b) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Drog i
Transportu Miejskiego w Minsku Mazowieckim Spoétka z ograniczong
odpowiedzialno$cig lub osobe dziatajaca na podstawie jego upowaznienia,
uprawniong do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia sektorowego;

c) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na

rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
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produktow lub §wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta

oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia sektorowego;

d) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument, tj. Regulamin

udzielania zaméwien sektorowych;

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg;

Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami

budowlanymi lub dostawami;

g) Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo

zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, a
takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego; przy czym za obiekt budowlany
nalezy rozumie¢ wynik cato$ci robot budowlanych w zakresie budownictwa lub
inzynierii ladowej 1 wodnej, ktory moze samoistnie spetniac¢ funkcje gospodarcza

lub techniczna;

h) Warunkach zamdowienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktore dotycza

zamowienia lub postgpowania o udzielenie zamdowienia, wynikajace w
szczegoOlnosci z opisu przedmiotu zamdwienia, wymagan zwigzanych z realizacja
zamoOwienia, kryteridw oceny ofert, wymagan proceduralnych lub projektowanych
postanowien umowy w sprawie zamowienia;

Postgpowaniu — nalezy przez to rozumie¢ Zapytanie ofertowe lub zamoéwienie z
wolnej reki tj. postgpowanie wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie
Zapytania ofertowego, przekazanie zaproszenia do negocjacji, prowadzone jako
uporzadkowany cigg czynnosci, ktorych podstawg sa warunki zamowienia
ustalone przez Zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty
lub wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamowienia sektorowego,
konczace si¢ zawarciem umowy w sprawie zamowienia sektorowego albo jego
uniewaznieniem, z tym ze zawarcie Umowy w sprawie zamowienia nie stanowi

czynnos$ci w postepowaniu,
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J) Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie sektorowe, czyli umowe
odptatng zawierang miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest
nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego Wykonawcy robot budowlanych,
dostaw lub ustug;

k) Ofercie czgsciowej — nalezy przez to rozumiec oferte przewidujaca, zgodnie z
dokumentami postepowania, wykonanie czgsci zamowienia;

I) Cenie —nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug
(Dz.U.2023.168 t.j.), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedace;j
przedsigbiorca,

m) Protokole postepowania — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez
Zamawiajacego, ktory potwierdza przebieg postgpowania o udzielenie
zamoOwienia;

n) Udzieleniu zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie

zamowienia sektorowego.

Rozdziat 2 Postanowienia ogdlne

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w
Regulaminie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej W jezyku polskim.

2. Przy przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia nalezy
przestrzega¢ zasady racjonalnego gospodarowania srodkami, w tym zasady
wydatkowania §rodkow w sposob:

a) Celowy,
b) Oszczedny,
¢) Umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.
3. Zaprzygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia

odpowiada Kierownik Zamawiajacego.
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Rozdziat 3 Zamawiajacy

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie
zaméwienia lub powierza je innemu podmiotowi.

2. Zamawiajacy moze wspolnie z innym podmiotem zewnetrznym przygotowac lub
przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, zawierajac w tym zakresie
porozumienie.

3. Kierownik Zamawiajacego oraz inne osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie
Zamawiajacego lub osoby mogace wptynaé na wynik tego postepowania lub
osoby udzielajace zamowienia podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych
czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

4. Konflikt intereséw wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 3
niniejszego rozdziatu:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostaja we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od
wykonawcy wynagrodzenie z innego tytulu lub byty cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznos$ci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie
bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub

osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego postepowania.
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5. Osoby, o ktorych mowa w ust. 3 niniejszego rozdziatu, sktadaja, oswiadczenie w
formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktéorych mowa
odpowiednio w ust. 4 niniejszego rozdziatu.

6. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 4 niniejszego
rozdziatu sktada si¢ niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a
o$wiadczenie o braku istnienia tych okoliczno$ci nie pdzniej niz przed
zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

7. Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe
podlegajaca wytaczeniu przeprowadza si¢ ponownie, z wyjatkiem otwarcia ofert

oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania.

Rozdziat 4 Przygotowanie postepowania

1. Przygotowanie postepowania obejmuje wykonanie nast¢pujacych czynnosci:
1) Sporzadzenie opisu przedmiotu zamowienia, uwzgledniajacego jego
wielkos¢ lub zakres,
2) Ustalenie szacunkowej warto§ci zamoOwienia,
3) Opracowanie kryteriow oceny ofert,
4) Opracowanie warunkow udziatu w postepowaniu,
5) Sporzadzenie projektu umowy w sprawie zaméowienia lub istotnych
postanowien umownych.
1.1.0pis przedmiotu zamowienia
1) Opis przedmiotu zamdéwienia nalezy okresli¢ w sposob jednoznaczny i
wyczerpujacy za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen.
2) Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zaméwienia wymagane cechy
dostaw, ustug lub rob6t budowlanych.
3) Przedmiot zamdwienia mozna opisa¢ rowniez przez wskazanie znakow
towarowych lub nazw producenta, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy
,lub rownowazny”’.
4) Zamawiajacy kazdorazowo dokona oceny spetnienia rownowaznosci
zaoferowanych przez Wykonawcow produktow.

1.2.Szacowanie warto$ci zamdOwienia
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1) Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towardéw 1 ustug, ustalone z
nalezytg starannoscig.

2) Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci
notatki stuzbowe;.

3) Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia
sa w szczegoOlnosci:

a) Zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow wraz z
odpowiedziami cenowymi wykonawcow,

b) Wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow,

c) Kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment Szacowania
wartosci zamowienia,

d) Kosztorys inwestorski.

1.3.Kryteria oceny ofert
1) Kryteria oceny ofert umozliwiajg weryfikacje i poréwnanie poziomu oferowanego
wykonania przedmiotu zamdwienia na podstawie informacji przedstawianych w
ofertach.
2) Zamawiajgcy opisuje kryteria oceny ofert w sposob jednoznaczny i zrozumialy.
3) Kryteriami oceny ofert moga by¢ cena, koszt albo cena i inne kryteria odnoszace si¢
do przedmiotu zaméwienia, np.:
a) Jakos¢,
b) Funkcjonalnos¢,
c) Parametry techniczne,
d) Zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na
srodowisko,
e) Koszty eksploatacji,
f) Serwis,
g) Termin wykonania zamowienia,
h) Okres realizacji zamowienia,
i) Okres udzielonej gwarancji.

1.4.Warunki udzialu w postgpowaniu
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Zamawiajacy okresla warunki udzialu w postepowaniu w sposob proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajacy ocen¢ zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania zamdwienia, w szczegolnosci wyrazajac je jako minimalne
poziomy zdolnosci.
Warunki udzialu w postgpowaniu moga dotyczy¢:
a) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym;
b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
d) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
W odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci do wystepowania w obrocie
gospodarczym Zmawiajacy moze wymagac, aby wykonawcy prowadzacy dziatalno$é
gospodarcza lub zawodowa byli wpisani do jednego z rejestrow zawodowych lub
handlowych prowadzonych w kraju, w ktérym maja siedzibg lub miejsce
zamieszkania.
W odniesieniu do uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej Zamawiajacy moze wymagac¢ udowodnienia posiadania:
a) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru
dziatalnos$ci regulowanej lub
b) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru
dziatalnosci regulowanej, jezeli ich posiadanie jest niezbedne do $wiadczenia
okreslonych ustug w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub
C) statusu czlonka danej organizacji, jezeli cztonkostwo w tej organizacji jest
niezbedne do $wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktorym wykonawca
ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania.
W odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej Zamawiajacy moze okresli¢
warunki, ktoére zapewnia posiadanie przez wykonawcow zdolno$ci ekonomicznej lub
finansowej niezbednej do realizacji zamowienia. W tym celu Zamawiajacy moze
wymagac w szczegdlnosci:
a) aby wykonawcy posiadali okreslone minimalne roczne przychody, w tym
okreslone minimalne roczne przychody w zakresie dziatalnosci objetej

zamowieniem;
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b) posiadania przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej;

C) posiadania przez wykonawce okreslonej zdolnosci kredytowej lub srodkow
finansowych.

6) W odniesieniu do zdolnos$ci technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy moze okresli¢
warunki dotyczace niezbednego wyksztatcenia, posiadania odpowiednich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego wykonawcy lub 0sob
skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia, umozliwiajace realizacje
zamoOwienia na odpowiednim poziomie jakosci.

1.5.Projekt umowy powinien w szczegdlnosci zawieraé:

1) Przedmiot umowy,

2) Obowiazki stron,

3) Rodzaj przystugujacego wynagrodzenia i warunki jego wyptacenia
Wykonawcy,

4) Termin realizacji zamowienia,

5) Kary umowne,

6) Informacje w zakresie odstapienia od umowy i rozstrzygania sporoéw,

7) Uwarunkowania w zakresie wprowadzania zmian umowy,

8) Informacj¢ w zakresie ochrony danych osobowych.

Rozdziat 5 Wszczecie postepowania

1. Procedura udzielenia zamdwienia wszczynana jest na podstawie informacji, 0
ktorych mowa w Rozdziale 4 niniejszego Regulaminu, przekazanych do
Kierownika Zamawiajgcego.

2. Po zaakceptowaniu przez Kierownika Zamawiajacego informacji okreslonych w
ust. 1 niniejszego rozdzialu nastepuje wszczecie postepowania w trybie Zapytania

ofertowego.
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Rozdziat 6 Zapytanie Ofertowe

1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym po jego publicznym
ogloszeniu lub skierowaniu zaproszenia do wzigcia udziatu w postepowaniu
bezposrednio do Wykonawcow, Wykonawcy sktadajg oferty.

2. Zapytanie ofertowe upublicznia si¢ na stronie internetowej Zamawiajgcego lub kieruje
do minimum trzech Wykonawcow.

3. Zapytanie ofertowe powinno w szczego6lnosci zawiera¢ informacje dotyczace:

1) opisu przedmiotu zamdwienia, uwzgledniajgcego jego wielko$¢ lub zakres,
2) kryteriow oceny ofert,

3) warunkoéw udziatu w postgpowaniu,

4) wymagan dotyczacych o$wiadczen i dokumentow,

5) terminu realizacji zamowienia,

6) sposobu porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami,
7) wzoru umowy,

8) opisu sposobu przygotowania ofert,

9) sposobu oraz terminu sktadania i otwarcia ofert,

10) terminu zwigzania oferta,

11) opisu sposobu obliczenia ceny,

12) ochrony danych osobowych.

4. Postepowanie o udzielenie zamdwienia w trybie Zapytania ofertowego moze
przewidywac prowadzenie tego postgpowania w czg¢sciach lub dopuszcza¢ mozliwos¢
sktadania ofert czgsciowych.

5. Jezeli przedmiot zamoOwienia jest podzielny 1 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
sktadania ofert czesciowych, wowczas Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na
jedna lub wigcej cze$ci zamoOwienia.

6. W przypadku braku podzialu zaméwienia na cz¢sci, Wykonawca moze ztozy¢ jedna
oferte.

7. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

8. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

9. Postgpowanie w trybie Zapytania ofertowego prowadzone jest w formie pisemne;j.
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Wykonawcy sktadaja oferty na adres Zamawiajacego, w zamknietych kopertach
oznaczonych w sposob okreslony w Zapytaniu ofertowym.
Zamawiajacy zapewnia, aby z zawartoscig ofert nie mozna byto zapoznac¢ si¢ przed
uptywem terminu ich otwarcia.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.
Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na Swojej stronie internetowej
lub przekazuje bezposrednio wykonawcom, do ktorych skierowat Zapytanie ofertowe.
Informacje o wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty oraz cenach ofertowych Zamawiajacy
zamieszcza na swojej stronie internetowej lub przekazuje Wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty, zgodnie ze sposobem komunikacji okreslonym w Zapytaniu ofertowym.
Do dokonania wyboru oferty wystarczy jedna wazna oferta, spetniajaca wymagania
okres$lone w Zapytaniu ofertowym.
ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte zgodnie z
przyjetymi kryteriami oceny ofert oraz ktory spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
nie podlega wykluczeniu i jego oferta nie podlega odrzuceniu.
Wszelkie informacje dotyczace postgpowania, w tym o wyborze najkorzystniejszej
oferty lub o uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zamieszcza na SWojej stronie
internetowej lub przesyta bezposrednio do Wykonawcdw bioracych udziat w
postepowaniu, zgodnie ze sposobem komunikacji okreslonym w Zapytaniu ofertowym.
Jezeli Wykonawca, ktorego ofert¢ uznano za najkorzystniejsza uchyla si¢ od zawarcia
umowy Zamawiajacy moze wybrac¢ ofert¢ o najwyzszej ocenie sposrod pozostatych
waznych ofert.
Z wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferta Zamawiajgcy zawiera umowe w
formie pisemnej.
W postepowaniu prowadzonym w czesciach lub z dopuszczong mozliwosciag sktadania
ofert czeSciowych, w sytuacji braku mozliwosci wyboru oferty czesciowej lub braku
ztozonych ofert dla ktorejkolwiek z czgsci, Zamawiajacy ma prawo uniewaznié cate
postepowanie lub tylko w zakresie cz¢sci, w ktorej nie bylo mozliwosci wyboru oferty.
Uniewaznienie postgpowania lub jego czg¢sci z powodow okreslonych w ust. 20
niniejszego rozdziatu umozliwia Zamawiajgcemu odpowiednio ponowne
przeprowadzenie pelnego badz uzupekniajacego postgpowania w trybie Zapytania

ofertowego lub wybrania Wykonawcy w trybie zamowienia z wolnej reki.
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Zarzad Drég i Transportu Miejskiego w Minsku Mazowieckim Spdtka z ograniczong

odpowiedzialnoscia
ul. Przemystowa 7 05-300 Minsk Mazowiecki

Rozdziat 7 Zamowienie z wolnej reki

1.  Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym Zamawiajacy

udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcom.

2.  Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki ze wzgledu na wystgpienie

sytuacji, ktorej wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia lub w

sytuacjach okreslonych w Rozdziale 6 ust. 20 niniejszego Regulaminu.

3.  Informacja o zamiarze udzielenia zamowienia z wolnej reki kierowana jest do

Wykonawcy, z ktorym Zamawiajgcy zamierza zawrze¢ umowe w sprawie

zamoOwienia.

4.  Informacja, o ktdrej mowa w ust. 3 niniejszego rozdziatu, tzw. Zaproszenie do

negocjacji okresla m.in.:

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

Przedmiot zamowienia,

Termin wykonania zamdwienia,

Informacj¢ o warunkach udzialu w postgpowaniu, dokumentach potwierdzajacych
spetnienie tych warunkéw i1 sposobie ich oceny — jezeli Zamawiajacy je
przewiduje,

Informacj¢ w zakresie podstaw wykluczenia wykonawcy,

Miejsce 1 termin negocjacji z Zamawiajagcym,

Postanowienia regulujace zasady przetwarzania danych osobowych oraz
udostegpnienia danych osdb, jezeli majg zastosowanie,

Klauzule zastrzegajaca mozliwo$¢ zmiany warunkow postgpowania,

Klauzule o mozliwo$ci zakonczenia postgpowania poprzez jego uniewaznienie bez
podawania przyczyny,

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia lub projekt umowy, z zaznaczeniem, iz po
przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy moze wprowadzi¢ zmiany do projektu

umowy.

5. Po przeprowadzonych negocjacjach oraz spelnieniu warunkéw udziatu w

postepowaniu i wykazaniu braku podstaw do wykluczenia (jezeli dotyczy),

Zamawiajacy zawiera umowe¢ z Wykonawca lub uniewaznia postepowanie.
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Zarzad Drég i Transportu Miejskiego w Minsku Mazowieckim Spdtka z ograniczong

odpowiedzialnoscia
ul. Przemystowa 7 05-300 Minsk Mazowiecki

6. Przepisy Rozdziatu 8 ust. 1.1, 1.2 pkt 1, ust. 1.2 pkt 3-4, ust. 1.3, ust. 1.7 pkt 2-4, ust.

1.8, ust. 1.9, ust. 2.0 niniejszego regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdziat 8 Przeprowadzenie postepowania

1.1.Warunki udziatu w postepowaniu

1) O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy:

a) Nie podlegaja wykluczeniu,

b) Spelniajg warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego, o ile

zostaty one okreslone.

1.2.Wykluczenie Wykonawcow:

1) Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza si¢ wykonawcow:

a)
b)

c)
d)

W stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosé ogloszono,
Ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wptyw
na wynik prowadzonego post¢powania,

Ktorzy nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu,

W stosunku do ktorych zachodzi ktorakolwiek z okoliczno$ci wskazanych w art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing¢ oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2023 poz. 129) tj. wyklucza sig:

a. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

b. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 0
przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593, 655, 835, 2180 i 2185) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata

wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
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odpowiedzialnoscia
ul. Przemystowa 7 05-300 Minsk Mazowiecki
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt
3 ww. ustawy;
wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka
dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o 14 rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
21051 2106 oraz z 2022 r. poz. 1488) jest podmiot wymieniony w
wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 1
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostka dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt

3 ww. ustawy;

z tym, ze wykluczenie nastepuje na okres trwania ww. okoliczno$ci

2) Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy moze rowniez wykluczy¢

3)

4)

5)
6)

wykonawcow:

postepowania.

a) Z ktéorymi Zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedzial umoweg w sprawie
zamowienia lub odstapil od umowy w sprawie zamowienia, z powodu
okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢,

b) Ktoérzy po wyborze ich oferty, jako oferty najkorzystniejszej, odmowili zawarcia
umowy z Zamawiajacym lub uchylali si¢ od jej zawarcia.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawcow z postgpowania o udzielenie
zaméwienia z przestanek innych niz okreslone w pkt. 1 i 2 niniejszego podrozdziatu.

W takim przypadku informacja o ich zastosowaniu zostanie zawarta w tresci danego

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania o
udzielenie zamowienia, jezeli zachodza okolicznosci uzasadniajace wykluczenie.
Ofert¢ wykonawcy wykluczonego z postgpowania uznaje si¢ za odrzucong.
Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykonawce o wykluczeniu z postgpowania

o udzielenie zaméwienia podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

1.3.Dokumenty wymagane od Wykonawcoéw

1) W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia Zamawiajagcy moze zagda¢ od wykonawcow

o$wiadczen lub dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania i

wyznaczy¢ termin ich zlozenia.

14



Zarzad Drég i Transportu Miejskiego w Minsku Mazowieckim Spdtka z ograniczong

odpowiedzialnoscia
ul. Przemystowa 7 05-300 Minsk Mazowiecki

2) Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow oswiadczen lub dokumentow

potwierdzajacych miedzy innymi:

a) Spelnienie warunkow okreslonych przez Zamawiajgcego,

b) Brak podstaw wykluczenia.

3) Wykonawca zobowigzany jest wykazaé spetlnienie warunkow udziatu w postepowaniu

oraz brak podstaw do wykluczenia, w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego.

1.4.0drzucenie ofert

1) Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy jezeli:

a)
b)

zostala zlozona po terminie sktadania ofert,

zostala ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z
postgpowania lub niespelniajacego warunkow udziatu w postepowaniu, lub
ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia,
potwierdzajacego brak podstaw wykluczenia lub spelnianie warunkéw
udzialu w postgpowaniu, lub innych dokumentéw lub o$§wiadczen

wymaganych przez Zamawiajacego,

C) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

d) jej tresc jest niezgodna z warunkami zamowienia,

e)

9)
h)

)

K)

zostala ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
zawiera razgco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia,

zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie
omytki w Ofercie przez Zamawiajacego,

Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta,

Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie
terminu zwigzania oferta,

Wykonawca zlozyt wigcej niz jedng oferte, w takim przypadku odrzuceniu
podlegaja wszystkie ztozone przez Wykonawce oferty, z zastrzezeniem

Rozdziatu 6 ust. 5 niniejszego Regulaminu.

2) Zamawiajacy rownoczesnie z wynikami postepowania zawiadamia wykonawcow,

ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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1.5. Badanie i ocena ofert

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert lub przedtozonych dokumentow.

2) W tresci oferty Zamawiajgcy poprawia:

a) Oczywiste omyiki pisarskie,

b) Oczywiste omyltki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

c) Inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

3) O dokonanych poprawkach wskazanych w pkt. 2 niniejszego podrozdziatu
Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona. W przypadku o ktorym mowa w pkt 2 lit. ¢) Zamawiajacy wyznacza
wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie
omytki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w
wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

4) Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych o$wiadczen lub dokumentow lub
petnomocnictwa, lub sg one niekompletne lub zawieraja biedy, Zamawiajacy -
wzywa wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupeknienia w
wyznaczonym terminie, chyba ze oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez
wzgledu na ich zlozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania.

5) Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgéci sktadowe, wydaja si¢
razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub budzg watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w postgpowaniu lub wynikajacymi z odrgbnych
przepisow, Zamawiajacy zada od wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia
dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci
sktadowych.

6) Obowiagzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu
spoczywa na wykonawcy.

1.6.Wybor najkorzystniejszej oferty
1) Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w Zapytaniu ofertowym.
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2) Najkorzystniejsza oferta to oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny
lub kosztu oraz innych kryteriow, odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia.

3) Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny 1 innych kryteriow oceny ofert,
sposrdd tych ofert wybiera si¢ oferte z najnizsza cena.

4) Jezeli w Zapytaniu ofertowym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

5) O wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia si¢ wykonawcow, ktorzy ztozyli

oferty w prowadzonym postgpowaniu.

1.7.Zakonczenie postepowania

1)

2)
3)

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
— jezeli bylo wymagane zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — nie wnosi
tego zabezpieczenia, wowczas Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert.

Postepowanie konczy si¢ poprzez zawarcie umowy lub jego uniewaznienie.
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

a) Nie ztozono zadnej oferty,

b) Wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

c) Cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng
przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub
kosztu najkorzystniejszej oferty,

d) Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

e) Postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada,

f) W trybie zamowienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia
umowy;,

g) Wystapity okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postgpowania jest

nieuzasadnione.
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4) Uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia moze nastgpi¢ rOwniez bez
podania przyczyny na kazdym jego etapie.
1.8.Umowa

1) Do umoéw o udzielenie zamowienia stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego oraz
inne przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

2) Umowy o udzielenie zamoéwienia wymagajg formy pisemnej, chyba ze przepisy
prawa wymagaja zachowania formy szczegolne;.

3) Umowg zawiera si¢ na czas 0znaczony, nie dtuzszy niz 4 lata.

1.9.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1) Zamawiajacy moze zada¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2) Zabezpieczenie shuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy oraz z tytulu gwarancji i regkojmi za wady.

3) Zabezpieczenie wnosi si¢ przed zawarciem umowy.

4) Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach:

a) Pieniadzu,
b) Gwarancji bankowej,
c) Gwarancji ubezpieczeniowej.

5) Za zgoda Zamawiajacego mozliwa jest zmiana formy zabezpieczenia w trakcie
realizacji umowy.

6) Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2% do 10% ceny oferty.

7) Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamOwienia 1 uznania za nalezyte wykonanie.

8) Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub
gwarancji nie moze przekracza¢ 30% wysokoS$ci zabezpieczenia i jest zwracana
nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi za wady lub gwarancji.

2.0.Dokumentacja postepowania
1) Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia sektorowego
sporzadza si¢ protokot zawierajacy co najmniej:
a) Okreslenie przedmiotu zamdwienia,
b) Informacj¢ o terminie i adresie strony internetowej upublicznienia zapytania
ofertowego lub przekazania go wykonawcom,
¢) Nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej, ktorych oferty zostaty ztoZzone, ceny lub koszty

18



Zarzad Drég i Transportu Miejskiego w Minsku Mazowieckim Spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscia
ul. Przemystowa 7 05-300 Minsk Mazowiecki
zawarte w ofertach oraz faczng liczbe¢ punktow przyznanych we wszystkich
kryteriach oceny ofert — jezeli dotyczy,
d) Wskazanie wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano jako najkorzystniejszg —
jezeli dotyczy,
e) Informacj¢ o przeprowadzonych negocjacjach — jezeli dotyczy,
f) Uzasadnienie wyboru oferty lub uniewaznienia postgpowania,
g) Informacje o udzieleniu zamowienia — jezeli dotyczy.
2.1.W przypadku, gdy warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 250 000 zt netto
udzielenie zamowienia moze nastgpi¢ bez stosowania procedur opisanych w Rozdziale
4-8 niniejszego Regulaminu. W takim przypadku umowg¢ z Wykonawcg nalezy zawrzeé

w formie pisemneyj.
Rozdziat 9 Srodki Ochrony Prawnej

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw niniejszego Regulaminu.

2. Wobec podjetych czynnosci w toku postepowania oraz w przypadku zaniechania
czynnosci, ktorej wymaga Regulamin, mozna wnie$¢ odwotanie do Kierownika
Zamawiajacego.

Odwotanie wnoszone jest w formie pisemne;.

4. Wnhniesienie odwotania nie przerywa biegu postepowania.

5. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 2 dni od dnia, w ktorym wykonawca powzial lub
mogl powzig¢ wiadomos¢ o okolicznos$ciach stanowiagcych podstawe jego wniesienia.
Odwotanie uwaza si¢ za wniesione z chwilg, gdy doszto ono do Kierownika
Zamawiajacego w taki sposob, ze mogl zapoznac si¢ z jego trescig.

6. Odwotanie powinno wskazywac czynno$¢ lub jej zaniechanie, a takze zawieraé
zadanie, zwiezle przytoczenie zarzutéw oraz okolicznosci faktycznych i prawnych
uzasadniajgcych wniesienie odwotania.

7. Odwotlanie ostatecznie rozstrzyga Kierownik Zamawiajacego.
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Rozdziat 10 Jawnosc¢ postepowania

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

2. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem
wylacznie w przypadkach okreslonych w Regulaminie lub powszechnie
obowigzujacych przepisach.

3. Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz
z przekazaniem takich informacji zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz
wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

4. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. Na podstawie art. 11 ust. 2 Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2022.1233 t.j.) przez tajemnicg przedsigbiorstwa
rozumie si¢ informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa
lub inne informacje posiadajace warto§¢ gospodarcza, ktore jako cato$¢ lub w
szczegOlnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie s3 powszechnie znane osobom
zwykle zajmujacym si¢ tym rodzajem informacji albo nie sg fatwo dostepne dla takich
0s0b, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat,
przy zachowaniu nalezytej staranno$ci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

6. W przypadku dokonania zastrzezenia, o ktorym mowa w ust. 3 niniejszego rozdzialu
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy uzasadnienia poprzez wskazanie konkretnych
dziatan, jakie wykonawca podjat w celu zachowania tych informacji w poufnosci.
Uzasadnienie to powinno by¢ przekazane razem z zastrzezonymi informacjami.
Zamawiajacy zastrzega, iz nie bedzie wzywat wykonawcy do ztozenia dodatkowych
wyjasnien w tym zakresie.

7. Zamawiajacy kazdorazowo dokona oceny zasadnos$ci zastrzezenia, o ktdrym mowa w
ust. 3 niniejszego rozdzialu z punktu widzenia przepisoéw Ustawy o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji. Ocena Zamawiajgcego w powyzszym przedmiocie odbywac
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si¢ bedzie w oparciu o dowody, jakie przedlozy wykonawca, odnoszace si¢ do ust. 5
niniejszego rozdziatu. Jezeli wykonawca poprzestanie jedynie na zastrzezeniu danych
informacji jako tajemnicy przedsigbiorstwa, bez wykazania zasadnos$ci ich utajnienia
w $wietle przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Zamawiajacy
dokona odtajnienia takich informacji, o czym poinformuje Wykonawcg.

8. Zamawiajacy udostepnia oferty wraz z zalgcznikami niezwtocznie po otwarciu ofert,
nie pdzniej jednak niz po uptywie 7 dni od dnia ich otwarcia, z zastrzezeniem ust. 2
niniejszego rozdziatu.

9. Pozostate dokumenty postepowania Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie po

wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.
Rozdziat 11 Odstgpienia od stosowania Regulaminu

1. Kierownik Zamawiajacego moze ustali¢ z wlasnej inicjatywy lub na wniosek, inny
sposob realizacji zamowienia niz okre§lony w niniejszym Regulaminie.

2. Kierownik Zamawiajgcego moze podjac decyzje o odstgpieniu od stosowania
niniejszego Regulaminu.

3. Udzielenie zamowienia, w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2 niniejszego rozdzialu
dokumentuje si¢ w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu Kierownika
Zamawiajacego. W notatce stuzbowej nalezy wskaza¢ przyczyne odstapienia od

stosowania niniejszego Regulaminu.
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